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A MUNKATERV JOGSZABALY!I HATTERE

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 363/2012. (XI.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
(2018.09.01-t61 hatalyos modositas)

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényl tanuldk iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol

e 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e Oktatési hivatal: Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszeréhez

o Kiegészités az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok mindsitési
rendszeréhez felhasznaléi dokumentacié értelmezéséhez. Ovodai nevelés

e Oktatasi Hivatal: Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara, 6todik, javitott
kiadas

o Onértékelési kézikonyv Ovodak szaméra, negyedik, javitott kiadas

o Az Oromhirvétel Gordgkatolikus Ovodai miikodést szabalyozé dokumentumai



MUKODESI TERV

A NEVELESI EV RENDJE Nevelési év idGtartama:

A nevelési év els6 napja: 2020. szeptember 01.
Utolso6 napja: 2021. augusztus 31.

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel.

Nevelotestiileti tandcskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a
nevelOtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segité munkatarsak (dajka,)
részvétele az alkalomszer( szervezés fliggvényében kotelezo.

Nevelés nélkiili munkanapok idopontjai és felhasznalasuk

Ssz. | Feladat Hataridé Felelds, hatdaskor

1. Nevelotestiileti értekezlet 2020. december | 6vodai intézményegység-
-beszoktatés tapasztalati 21. vezetd

2. Neveldtestiileti értekezlet: 2021. januar 29. | Decsiné Pap Ildiko
Iskoldba  késziild gyermekek | (péntekek)
fejlettsége. )
Onértékelések, Ovoda nyitogatod

3. Nevelotestiileti  értekezlet: éves | 2020.06.18. ovodai intézményegység-
értékelés, beszamolok vezetd, 6vodapedagogusok

4, Szervezetfejlesztés: alkalmazotti | 2020.06.21. ovodai intézményegység-
kirandulas. vezetd, 6vodapedagogusok

5. Nevelotestiileti  értekezlet: Az | 2020.08.27. 6vodai intézményegység-
elmult nevelési év tapasztalatai, a vezetd, 6vodapedagogusok
kovetkezo nevelési év
elokészitése

A nevelés nélkiili munkanapokon — sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek
feliigyeletérol.

Sziinetek idétartama

Téli zarva tartas tervezett idopontja

A téli zarva tartas tervezett idOpontja: 2020.12.22 -2020101.04. A sziinet idOpontjar6l a
sziiloket a nevelési év elsd sziiloi értekezletén tdjékoztatjuk.

A nyari zarva tartas tervezett idépontja

A nyéri zarva tartas tervezett idépontja: 2021.07.19-2021.08.23. A sziinet iddpontjardl a
szliloket 2021.02.15-ig tajékoztatjuk.

A zérva tartasok ideje alatt torténik:

e a gyermekek nélkiil végezhetd karbantartasi, takaritasi munkalatok elvégzése

e adolgozok szabadsaganak kiadéasa

Az oOvoda zarva tartisa az iskolai sziinetek egy részéhez alkalmazkodik. Az o6voda
miikodésének kezdete ota gyakorlat. A tapasztalatok szerint ezen iddszakban a sziilok nem
igénylik az O&vodai szolgaltatdst, az Ovodai nevelés zavartalan mikodéséhez pedig
szlikségszert.




Az 6vodapedagogusok fogado orai

Célja az intervencios pedagdgiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintden legalabb
félévente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos nyomon
kovetésének irdasos (Egyéni fejlodési napld) és szobeli tapasztalata. A csoportok fogado

ordinak 1idOpontjat az Gvodapedagoégusok személyenként, folyamatosan egyeztetik a
sziilokkel.

Fogaddorak iddszaka:

Beosztas Id6pont Helyszin

ovodai intézményegység- | Elore egyeztetett idopontban, ill. | intézményegység-vezetoi

-vezetd szerdanként 13:30-15:00 iroda

ovodapedagdgusok Elore egyeztetett idopontban, fejlesztdé  szoba,  vagy
13:30-15:00 kozotti idészak tornaszoba




. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI CSOPORTBEOSZTASOK- Humdn erdforrds

Ssz. | Csoport neve | Létszam Ovodapedagégusok Pedagogiai munkdt
(2020.szept.01) segitok
1 | Boroka 16 Kollath Agnes Kapin Krisztia (dajka)
vegyes Decsiné Pap Ildiké
csoport
2 Csipkebogy6 | 15 Kollath Agnes ’ Balla Monika (Dajka)
csoport Kocsisn¢ Farka Eva
Réka
Osszesen: 31£6 3 16 216

Munkarend megtaldlhat6 a 1. szdmt mellékletben.




TERVEZETT OVODAI UNNEPEK, PROGRAMOK, JELES NAPOK

SZEPTEMBER

KERESZTENY ELETRE NEVELES
Keresztények, Krisztus-kovetdk vagyunk, keresztvetés, imak, koszonés megtanulasa, napi és
heti ima szokésanak bevezetése, modja. Halaadd ima.

Enekek: Eg a gyertya, Szolnak a harangok a toronyban. ..
az egyhazi Gjév kezdete

Unnepek szeptember honapban:
- 8. Kisholodogasszony, az Istensziild sziiletése
- 12. Miéria nevenapja (hogyan fejezhetjik ki koszonetlinket, hodolatunkat az
Istensziilé Sztiz Marianak?
- 14. Szent Kereszt felmagasztalasa- kereszthodolat, blinbanati nap
- templomlatogatas
- 24. Szent Gellért Budapest véddszentje
Halaadas az 0szi terményekért- terménymegaldason valo részvétel

NEPHAGYOMANY
- Kisboldogasszony
- Matéhét- a vetés kezdete
- Hatarjéras szokésa
- Sziireti id6szak

OKTOBER

KERESZTENY ELETRE NEVELES

A vilag teremtése (Isten teremtette, szeretetbdl t., jonak t.)
Récsodalkozas a teremtett vildgra: Allatkert, Gellért-hegy, Mezgaz. Mizeum
A Mennyei Atya szeret minket, gondoskodik rolunk, rank bizta a vilagot Noé barkaja

e 1. Istensziil6 Oltalma: ovis liturgia, gyermekek megaldasa, templomlatogatas
e 8. magyarok Nagyasszonya

Ima az elhunyt hdsokért (okt. 23.)
NEPHAGYOMANY- Hazaszeretetre nevelés

4. Ferenc-nap- az allatok vilagnapja

sziirethez, vetéshez kapcsolddo jeles napok

Nemzeti linnep- megemlékezés, temetdlatogatas

NOVEMBER



KERESZTENY ELETRE NEVELES
e Mindenszentek- halottak napja
Szent Mihaly és Géabor féangyal
15. Karéacsony el6tti blinbanati idészak kezdete- templomlatogatas
21. Istensziild templomba vezetése ovis liturgia
Ima a beteg gyerekekért és az orvosokért

NEPHAGYOMANY
e 11. Marton nap
e Ha alud Marton napon jégen jar, Karacsonykor vizben poroszkal
e Marton az Gj bor biraja
e Ki Marton napon libat nem eszik, egész esztendoben ¢hezik
Ha Mérton fehér lovon j0...

e 19. Erzsébet nap

e Ha e napon havazik, akkor ,,Erzsébet megrazza a pendelyét”

e 26. Hagyomanyok haza Muz ped fogl.

e 29. Adventi koszoru készitése (gyertyak szinének jelentése, koszoru: a kerek vilag...)

DECEMBER

KERESZTENY ELETRE NEVELES

e Advent- varakozas- Urjovet

o Jotettekkel késziiliink, feldiszitjlik a termet, j0sag diszeket gytijtiink.

e Szent Miklos piispok legendai

e Mikulés versek, énekek ajandékozasa az idések klubjanak

e Zakarias és Erzsébet

e  Ordémhir

e Jézus sziiletése

e Angyal: Isten kiildotte, Gyertya: tisztasag, vilagossag, aldozat, varjuk a Vilag
Vilagossagat. Lila: blinbanat, rozsaszin: 6rom.

NEPHAGYOMANY

e Szillast keres a Szent csalad

e Mikulas

e Luca-buza liltetése

e Pasztorjaték

JANUAR
KERESZTENY ELETRE NEVELES
o Urjelzés, Vizkereszt Ovis liturgia , Mirovalas

e Hérom szent fOpap: Nagy Szent Bazil, Aranyszaju Szent Janos, Nazianzi
e Szent Gergely linnepe, templomlatogatas



NEPHAGYOMANY
e Haromkiralyok jaras
e 25, Palfordulés

FEBRUAR

KERESZTENY ELETRE NEVELES
e 2. Gyertyaszentelé Boldogasszony
e 23. Vajahagyo6 vasarnap
e 24 Tiszta hétfo
e 26. Hamvazoszerda
e Nagybojti id6szak kezdete, jotettek gytjtése. Bojt: lemondunk valamirdl, hogy Istenre
tudjunk figyelni. Jot teszlink, hogy 6rdmet szerezziink masoknak
Templomlétogatas
Szent Efrém iméja
Jézus tanitasa, csodatettei
Jézus negyven napos bdjtje
Jézus tanitvanyokat véalaszt
a kdnai mennyegzd
A béna meggyogyitasa
A f6parancs

NEPHAGYOMANY

Medve-arnyék

,Ha fénylik Gyertyaszenteld, az izziket szedd el
Farsang

,Dorottya szoritja Julianna tagitja”

Balint napkor hazasodnak a verebek

Zsuzsanna naptdl szolalnak meg a pacsirtak
Matyas, ha jeget talal megtori, ha nem talal, csinal.
Matyas csukaja

99

MARCIUS

KERESZTENY ELETRE NEVELES
Jézus tanitasai, gyogyitasai, csodatettei
A béna meggyogyitdsa - baratsag, hliség, alhatatossag
Jézus imadkozni tanit Lk 11,1 - amikor imadkozunk, Istennel beszéliink
A tiz lepras meggyogyitasa Lk 17,11- hala
A szegény asszony két fillérje Lk 21, 1- josziviiség
Az irgalmas szamaritanus Lk 10, 25 — jotett, onzetlenség, irgalom
Példabeszéd a mustarmagrol LK 13, 18 — remény, célunk az 6rok élet
Példabeszéd a magvetdrdl- tettekre valtsuk a tanitast
A csodalatos kenyérszaporitas- eukarisztia el6képe
A vihar lecsendesitése — bizalom
A vizen jar — ura a vilagnak
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Elére jovendoli szenvedését — értiink vallalta a halalt

Josagliszt gylijtése

jotettek megbeszélése

OROMHIRVETEL iinnepe, ovis liturgia, Csaladi nap- Halaadas

NEPHAGYOMANY- hazaszeretetre nevelés
e QGyiimolcsoltd Boldogasszony
e Nemgzeti linnep- megemlékezés

APRILIS

KERESZTENY ELETRE NEVELES
e Lazar foltamasztasa
Utolsoé vacsora-josagkalacs
Labmosas ,,szertartasa”
Jézus szenvedése — keresztut
Feltamadas- elokésziilet Husvét tinnepére
Szent Gyorgy nagyvértanu- templomlatogatas, buzaszentelés
Anyak napi versek-énekek, koszontés az idosek klubjaban

NEPHAGYOMANY

e Husvéti népszokasok

e tojaskeresés

e Szent Gyorgy nap: ,,Markalapaccsal sem lehet visszaiitni a fiivet”. ,,Szent Mihaly
oltoztet, szent Gyorgy vetkodztet”

MAJUS- JUNIUS

KERESZTENY ELETRE NEVELES
e Szent Jozsef, a munkas
o Aldozo csiitortok- Urunk mennybemenetele
* Piink6sd- a Szentl¢lek eljovetele, a Lélek gytiimolesei
NEPHAGYOMANY
e majusfa
e Szervac, Pongrac, Bonifac
e Piinkdsdi kiraly valasztas versengéssel
e Piinkdsdolo jaték

11



AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI
NYILT NAPOK

Az intézmény nyilt napokon biztosit a sziiloknek és érdekléddknek betekintést a nevelési
modszerek, szokasok gyakorlati megismerésére, az arra igényt tartoknak:

Ovoda csalogato program
szllok igénye esetén egyénileg
csoportos 6vodapedagogusok sziilokkel egyeztetett idépontban

A sziilok:

bepillantast nyerhetnek az 6voda életébe,

bekapcsolodhatnak a gyermekeknek és felndtteknek szervezett tevékenységekbe,
feltehetik kérdéseiket, tolmacsolhatjak észrevételeiket az 6voda miikodésével, szokas-
szabalyaival kapcsolatosan.

ebben az éven Ovodacsalogatd délutdn sorozatra invitdljuk a sziildket és az
érdeklddoket.

NEVELOTESTULETI ES PEDAGOGIAI FELADATOK TERVEZESE

Elsédleges cél:

>

>

Az 6vodas gyermekek sokoldalt, harmonikus fejlédésének eldsegitése, a gyermeki
személyiség kibontakoztatdsa, hatranyok csokkentése, az ¢letkori ¢és egyéni
sajatossagok, valamint az eltérd fejlddési litem figyelembe vételével.

Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.

Tovabbi céljaink:

>

>

Keresztény kulturank ¢és magyarsagunk, nemzeti Ontudatunk hagyoményainak
feltarasa, alakitasa az linnepek lizenete, megiinneplése altal.

A gyermekben a teremtett vilag védelmére valo fogékonysag, a hitre vald nyitottsag
megalapozasa.

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és a Helyi pedagogiai programban
rogzitett értékrendszerek, nevelési elvek megvaldsitdsa a mindennapi szakmai,
gyakorlati munkaban.

A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése.

12



Munkakorok

Az 6vodapedagogusok alapveté feladatai
Személyiség-és kozosségfejlesztés, belsoé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Felel6s, hataskor: Ovodapedagogusok

Hataridé: 2020/2021-es nevelési év, az éves programok, feladatok idOpontjai, illetve

folyamatosan.

» A munkakori leirasban foglaltakkal 6sszhangban lelkiismeretes szakmai tevékenység.

A kiemelt feladatok megvalositasara vald torekvés. Pontos adminisztracié. Minden
dolgoz6 torekedjen arra, hogy a gyermekek jol érezzék magukat az 6vodaban,
biztonsagban legyenek ¢és megkapjanak mindent a fejlodésiikhdz. Torekedjenek az
egymas kozotti hatékony informacidcserére, pozitiv, keresztény erkolcsi értékrend
alapt munkakapcsolatra. A felnéttek kommunikaciojaban is hasznaljuk az ,.én”
iizeneteket a hiteles példamutatas érdekében.

» A munkako6zosség vezetokkel szembeni altalanos elvaras:

Személyes bekapcsolddas és aktiv szerepvallalas az intézményi célok elérése érdekében.

Torekvés a munkak6zosségi tagok szakmai igényességének elérésére.

Munkakozosségi feladatok koordindldsa, feladatok megosztdsa a munkakozosség
tagjaival; Szakmai elkotelezettség, felkésziiltség

» A munkakozdsségi tagokkal szembeni altalanos elvaras:

Hatékony feladatvallalds a munkakozdsségben; felkésziilés, pontos ¢és preciz
feladatellatds. Szakmai informacid aramlas biztositasa a kozvetlen munkatarsak és a
munkak6zdsség kozott

Pedagogiai munkat segitok alapveté feladatai

Felel6s, hataskor: Dajkak, Pedagogiai Asszisztens;

Hataridd: 2020/2021-es nevelési év

» Fontos, hogy a munkakori leirassal 0sszhangban, a gyermekeket nagy Szeretettel,

megértéssel vegyék koril. Gondozzak, segitsék Oket ugy, hogy mindemellett
biztositsak onallosaguk fejlodését. Tartsak rendben, tisztan az épiiletet, figyelve arra,
hogy semmiféle balesetveszély, higiéniai veszély ne fenyegesse sem a gyerekeket,
sem a felndtteket. Torekedjenek az egymas kozotti hatékony informaciocserére,
pozitiv, keresztény erkolesi értékrend alapti munkakapcsolatra, az 6vodapedagogus
munkdjanak segitésére. A felndttek kommunikacidjdban is hasznaljuk az ,.én”
iizeneteket a hiteles példamutatas érdekében.
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Az Ovodai Intézményegység-vezet éves feladatterve

Felel6s, hataskor: Kollath Agnes, 6vodai intézményvezetd
Hatarid6: 2020/2021-as nevelési év, jogszabalyban, fenntart6i utasitasban rogzitett idépontok

Rendszeresen
ismétlodo feladatok

Idoszakos feladatok

Alkalmi, varatlan feladatok

Felvételi-mulasztasi

Felvételi-elojegyzési naplo

SZMSZ, PP, HAZIREND

naplok, egyéni fejlodési | vezetése Rendszeres Ovodaba jaras
naplok, csoportnaplok | Ovodai  szakvélemények | ellenérzése
ellendrzése elkészitése Szakértoi vizsgalat kérése
Helyettesitések Gyerekfelvétel (Nevelési Tanacsado)
ellendrzése Beiskolazas Gyermekek  tdvozésa az
Gyermekvédelem Gyermekek tavozasa az | 6vodabol  jelzés  nélkiil,
Etkezési kedvezmények | 6vodabol gyermekek keresése.
nyomon kovetése. | Adatszolgaltatas a varosi | Adatszolgaltatas egyéb
2 | Statisztikai adatok | onkormanyzatnak szervezeteknek (pl.:
§n nyilvantartasa, Oktoberi statisztika | rendOrség)
N | iratkezelés készitése Taniigyigazgatasi
E'i KIR rendszer o¢vodai | Jogszabaly szerinti | ellendrzések késziiletei
& | vezetése adatszolgaltatas
S | E-mail, levelezés, | Torzskonyv vezetése
&= | iktatas
Csoportok Nevelési értekezletek Tanfelligyeleti latogatas
tevékenységének elokészitése Eves | feladatai, ~ Konferenciakon,
ellenbrzése — értékelés | munkaterv elkészitése — | értekezleteken, varosi
Ertekezletek értékelése,  Onértékelési | rendezvényeken, valo
Munkacsoportok feladatok részvétel. Nem tervezett,
munkéjanak Beszamolok elkészitése varatlan események
megbeszélése, Vezetdi ellendrzési terv szervezeése.
ellendrzése, beszamoléas | Kapcsolattartas Szakmai bemutatok
Ovodapedagogusi Fenntartoval, szervezése, lebonyolitasa.
tevékenység csoportban | munkaltatoval, Gyamiigyi  egylttmiikodés
Gyermekvédelmi egyhazakkal, SZMK-val, | Panaszok kivizsgalasa.
koordinatori feladatok | iskolaval, egyéb | Unnepek, események
= szervezetekkel elokészitése
:gn Szakmai tovabbképzések | Szocialis hatranyok
o0 figyelemmel kisérése (120 | enyhitése, adomanyok
bt 0), Tovabbképzési terv | kezelése, koordinalasa,
R~ készitése kiosztasa,
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Bizonylatok, szamladk | Részvétel a koltségvetési | Elnyert palyazatok
ellenOrzése, igény elkészitésénél koordinalasa, elszamolasa, a
elszamolasa Leltarozas a | palyazatért
Utazasi koltség leltarfeleldssel. felelosok munkdjanak
Gyermekétkezés Selejtezés bizottsaggal, | koordinalasa,
nyilvantartésa, jegyzokonyv vezetése ellendrzése
Osszesitése Eszkozbeszerzések Ko6zosségformalas —
Tavolmaradasok Takarito-irodaszerek tinnepségek  reprezentacios
Szabadsag igénylése feladatai, utazasok szervezése
nyilvantartésa, Karbantartasok, javitasok | Meghibasodasok korrigalasa,
» | Osszesitése megszervezése  specialis | szakember biztositasa
S | Melegit6-talaldo konyha | szakemberekkel (pl. | Eszkozbeszerzések
__@ ellendrzése, gazszereld) Ellendérzésekre valo
= | dokumentumok elékésziilet
S | biztositasa Felujitasok szervezése,
O elszamolasa
Jelenléti ivek | Eli. konyvek ellendrzése. | Helyettesitések
o« | ellendrzése, alairasa Munkarend kialakitasa megszervezeése
% Munkaidé Munka-, tliz- és | Onkéntesek,
T | kihasznalasanak balesetvédelmi kozfoglalkoztatottak
2 | ellendrzése oktatas szervezésével | dokumentumainak rendezése
2, | Munkaid6é nyilvantartas | kapcsolatos feladatok Tavozo dolgozok
= ellendrzése, vezetése Munkaszerzodések dokumentécidjanak
é ellenOrzése rendezése, koOzvetitése a
= Munkakori leirasok | gazdasagi osztaly,
= készitése intézmeényvezetés részére.
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EGYENI MEGBIZATASOK

Téma Felelos (Idoszak: 2019/2020. nevelési év)
Tiiz és balesetvédelem Balla Momika

ElsOsegélynyujtas Kapin Krisztina

Egészségiigyi kiskonyvek Kollath Agnes

Falijsag (bejarati ajtonal) Decsiné Pap Ildiké

Tisztitoszer raktar Kollath Agnes,
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ELLENORZESI TERV

PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERES-ERTEKELES

Teriilet Erintettek | Modszer, | Hataridé | Hataskor, Elvart eredmény
kore eszkoz felelos
A mukodés feltételei — eszkoz, felszerelés:
Targyi Alkalmazottak | Leltar 2020.12.31. | 6vodai Pontos leltari feljegyzés
kornyezet vezetése intézmény-
egység-
-vezeto
Gyermekek fejlettségi allapotmérése:
Képességek | Ujonnan Anamnézis | Beiratkoz | ovodapedag | Tajékozodas
, beiratkozd as-kor ogusok bemeneti allapotrol
szokasok, gyermeke Anamnézis az  egyéni
csaladi k fejlédési naploba
koriilmény
Képességek | Minden Folyamatos | 2020.okt. | Ovodapeda- | Adatokkal feltoltott
szerinti 6vodas megfigyelés | 2021.feb. | gbgusok fejlodési napld, mely a
fejlettség : 2021.maj. szuloi
helyi mérd- besz¢lgetések alapja
eszkoz
Tarsas kap- | csoportok | Szocio- 2021.jan. | Ovodapeda- | Csoportnaploban rogzitett
csolatok metria 2021.m4j. | gbgusok szociometria

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Az ellendrzés célja

e Az

ellen6rzott

pedagogus

pedagdgiai

felkésziiltségének,

munkajanak ellendrzése megfigyelési szempontok alapjan.
e A teljes ovodai életet magaban foglalo tevékenységek rendszerében (amelyet a
napirend ¢és hetirend hatdroz meg), a gyermekekkel kozvetleniil elt6ltott idoben
szervezett foglalkozasok (tevékenységek) megfigyelése.
(Tevékenységlatogatasi naploban rogzitve)

e A pedagbdgus

mindennapi

dokumentumainak vizsgalata.
¢ Adminisztracios dokumentumok pontos vezetése
(Belso ellendrzés, feljegyzés)

Belso ellendrzés szempontjai:

e Dokumentumok bels6é adattartalmdnak megléte, pontossidga, szakmai Osszhangja az
6voda szabalyozé dokumentumaival.

Tevékenységlatogatasi ellendrzés szempontjai:

neveldmunkajat

megalapozo

csoportban  végzett

pedagdgiai  munka

A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi elvardsokra alapozott
onértékelési (teljesitményértékelési) és a kiilsd szakmai ellendrzés és értékelés,
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valamint az altalanos pedagdgiai elvarasokra alapozott — a pedagdgusok elémeneteli
rendszeré¢hez kapcsolodd — nyilvanos szempontok alapjan torténik.

ELLENORZESI TERV
Ellendrzés, Szempont Idépontok Ellenérzést | Dokumentum
értékelés végzi
teriiletei
Csoportnaplok A terv | 2020 ovodai Eves
megnyitasa tartalmazza szeptember intézmény | értékelés 2020,
Pedagogiai a PP-ban november egység- Csoportnaplo
tervkészités megfogalmazott | 2021 vezetd
Felvételi és célokat, marcius
mulasztasi feladatokat majus
naplok korcsoporthoz
adatainak viszonyitva
egyeztetése
A szakmai Az éves | 2020. 6vodai Eves
munkacsoportok | munkaterv oktober 1-t6l | intézmény | értékelés 2020
mikodése elkészitése, folyamatos egység-

megvaldsitasa, vezetd

éves értékelése
Beszoktatas gyermekek 2020. 6vodai Sziil6i  értekezlet
tapasztalatai, beilleszkedése, november 30 | intézmény | jegyz6konyve,
tarsas tarsas egység- Csoportnaplo,
kapcsolatok kapcsolatok vezetd Eves értékelés
alakulasa a alakulasa 2020
csoportokban
Délelotti Pérhuzamosan 2020. ovodai Tevékenységlatoga
tevékenyseég végezheto, szeptember; intézmény | tasi jegyzokonyv,
latogatasa. differencialt november; egység- Csoportnaplo
Latogatott tevékenységek 2021. februar, | vezetd
ovodapedagdgus | megvaldsitasa a | aprilis
ok: Decsiné Pap | pedagogus

I1diko

kompetencidk ¢és
a fenntarto altal
elvart keresztény
attitd,
megvalositasaval.
Kiemelt
szempontok:érzel
mek, én”’lizenetek
hasznalata, a
gyermekek
szokasrendszere,
szabalytartasa.
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Unnepélyek Unnepélyek Folyamatosan | évodai Eves
rendezvények rendezvények intézmény | értékelés 2021,
latogatasa szervezettsége, egység- Csoportnaplo
hangulata vezetd
Egyéni fejlédési | Adatokkal 2021 6vodai Eves
naplé vezetése feltoltott februar intézmény | értékelés 2021,
fejlesztési terv dokumentum, egység- Egyéni  fejlodési
gyermeki vezetd naplo,
munkak, mérések
Ovodai gyermekek 2021. januar 6vodai Szakvélemények,
szakvélemény fejlettségéhez intézmény | Sziiléi  értekezlet
készitése a igazodo egyseg- jegyzokonyve
tankoteles kor | szakvélemény vezetd
gyermekek kitoltése
részére
Beszamol6 a Terv, eredmény | 2021. majus | 6vodai Beszamol6
munkacsoportok | megvalosulasa vége intézménye
munkéjarol gység-
vezeto
Csoportok Fejlodés 2021 6vodai Beszamolo
egyéni fejlodési | statisztikai junius 15. intézménye | Eves értékelés
eredményeirdl eredményei gység- 2021
beszamold vezetd (csoportnaploban)
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AZ OVODA KAPCSOLATAI

¢ A csalad és az 6voda kapcsolata

A szilok kéréseit, kezdeményezéseit, figyelembe vessziik, nyitottak vagyunk a sziil6i
igényekre. Igyeksziink a kolcsonds bizalmon és megbecsiilésen alapuld kapcsolatokat
kialakitani, tovabb erdsiteni.

Szamitunk a sziilok segitségére, egylittmikodésére.

Sziilokkel valo kozos programok, tevékenységek
e Uj gyermek beszoktatasa

Unnepi késziilddés karacsony eldtt

Sziil6i értekezletek

Egészségnap, sportnap / egészséges életmodra nevelés/

Kirandulasok

Anyék napja

. Kérddivek

Adventi gyertyagytjtas

Nyilt nap

Ovodai ballagas, évzar6

Csaladlatogatasok

7

< Ovoda-fenntart6 kapcsolata

A Hajdudorogi Féegyhazmegye intézményeként részt vesziink a Gorogkatolikus Egyhaz
életében, szoros kapcsolatot tartunk az dvoda fenntartojaval. A dolgozok tobb alkalommal
részt vesznek gorogkatolikus szertartadsokon, iinnepségeken.
Egyéb kapcsolatok:

% Katolikus Pedagogiai és Tovabbképzési Intézet (KAPI)

Folyamatosan tartjuk a kapcsolatot szakmai fejlddésiink, ismereteink mélyitése, megujitasa
érdekében. Kihasznaljuk a képzési-, tovabbképzési lehetdségeket, alkotdé mddon beépitjiik
pedagogiai munkankba a szakmai ajanlasokat, segédanyagokat. Ebben a nevelési évben,
2020.01.16-4n, a KAPI budapesti Kézpontjaban egy orszdgosan meghirdetett tovabbképzést
tartunk ,,Mozgaskotta az 6vodai gyakorlatban” cimmel.

s Egészségiigyi ellatorendszer szakemberei
Védond. Az éves sziirdvizsgalatokon rendszeresen részt vesznek gyermekeink.
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Melléklet 1.

Munkarend 2020/2021

Munkavallalok:
Ssz.: | Név Paros hét Munka | Paratlan hét Munka
ido ido
Ovodapedagégusok
1 Decsiné Pap Ildiko 7.00-13.30 6,5 10.30-17:00 6,5
2. Kocsisné Farkas Eva Réka | 8.00-14.30 6,5 10.00-16.30 6,5
3. Kollath Agnes 10.30-17.00 6,5 7.00-13.30 6,5
Ped.-i munkat segiték
4. Balla Monika 6.30-14.30 8 10.30-17.30
5. Kapin Krisztina 10.30-17.30 | 8 6.30-14.30

Pénteken az 6vodapedagogusok 0.5 oraval késobb kezdenek, illetve a déleldttosok korabban
végeznek.

Hianyzasok esetén a tavollévo helyettesitése valtoztathatja a beosztasokat.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Oromhirvétel Gorogkatolikus Ovoda nevelStestiilete: ............... %-o0s aranyban, a
200 kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, az Eves onértékelési tervet
elfogadta.

Kelt: oo ,2020 o

Az Ovoda Intézményegység Eves oOnértékelési tervét az intézményegység- vezetdje
jovahagyta.
Kelt: Budapest, 2020......................

intézményegység-vezetd aldirdsa
PH
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